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ZARZADZENIE NR 191
BURMISTRZA MIASTA PULTUSK
z dnia 21.09.2005r

w sprawie okreslenia stanowisk oraz rodzajow prac zleconych, z ktorymi moze laczy¢
si¢ dostep do informacji niejawnych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 22 stycznia 1999r o ochronie informacji niejawnych /Dz.
U z 1999r. Nr. 11, poz. 95 z p6zn. zm./ i § 84 Statutu Gminy Puttusk stanowiacego zalacznik do
uchwaty nr 1V/38/2003 Rady Miejskiej w Puttusku z dnia 21 lutego 2003r zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1

Zarzadzenie okres$la stanowiska i rodzaje prac zleconych zwigzanych z informacjami niejawnymi
oraz zasady obsadzania tych stanowisk, a w szczegdlnosci:

1) wykazy stanowisk oraz rodzaje prac zleconych, z ktérymi moze taczy¢ si¢ dostgp do
informacji niejawnych stanowiacych tajemnice panstwowa i1 stuzbowa, o ktorych
obsadzaniu i zlecaniu decyduje Burmistrz Miasta Puttusk,

2) warunki obsadzania stanowisk oraz zlecania prac, z ktorymi moze taczy¢ si¢ dostep do
informacji niejawnych stanowiacych tajemnicg panstwowa i stuzbowa,

3) zasady postgpowania w przypadkach nieuzyskania lub wutraty poswiadczenia
bezpieczenstwa upowazniajacego do dostepu do informacji niejawnych przez osoby
zajmujace lub starajace si¢ o zatrudnienie na stanowiskach zwigzanych z informacjami
niejawnym.

§2

1. W celu zapewnienia wtasciwej ochrony informacjom niejawnym wprowadza sig:

1) “Wykaz stanowisk oraz rodzajow prac zleconych, z ktorymi moze laczy¢ si¢ dostgp do
informacji niejawnych stanowiacych tajemnicg panstwowa oznaczonych klauzula tajne”,
zarejestrowany w dzienniku ewidencji wykonanych dokumentow ““zastrzezonych” Urzedu
Miejskiego w Puttusku, pod pozycja: Z-08/05,

2) “Wykaz stanowisk oraz rodzajow prac zleconych, z ktorymi moze taczy¢ si¢ dostgp do
informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa oznaczonych klauzula poufne”,
zarejestrowany w dzienniku ewidencji wykonanych dokumentéw “zastrzezonych” Urzgdu
Miejskiego w Puttusku pod pozycja: Z-09/05,

3) “Wykaz stanowisk oraz rodzajow prac zleconych, z ktorymi moze laczy¢ si¢ dostgp do
informacji niejawnych stanowiacych tajemnicg¢ stuzbowa oznaczonych klauzula
zastrzezone”, zarejestrowany Ww dzienniku ewidencji wykonanych dokumentow
“zastrzezonych” Urzedu Miejskiego w Puttusku pod pozycja: Z-10/05.

2. Wszelkie zmiany w wykazach wyszczegdlnionych w ust. 1 dokonywane sa w formie aneksow,
ktére sporzadza Pelnomocnik ds Ochrony Informacji Niejawnych dziatajacy w Urzedzie
Miejskim w Puftusku na podstawie polecen Burmistrza Miasta Puttusk lub wnioskow
kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Pultusku. Aneksy podlegaja
zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta Pultusk.

§3

1. W stosunku do o0s6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie na stanowiskach lub o zlecenie wykonania
prac wyszczeg6lnionych w wykazach, o ktérych mowa w § 2 przeprowadza si¢ stosowne
postepowanie sprawdzajace prowadzone w trybie i na podstawie ustawy z dnia 22 stycznia



1999r o ochronie informacji niejawnych /Dz. U z 1999r. Nr. 11, poz. 95 z pézn. zm./, z
zastrzezeniem postanowien ust. 3.

2. Procedurze okreslonej w ust. 1 podlegaja rowniez osoby, ktore bedac pracownikami Urzedu
Miejskiego w Pultusku maja zostaé przeniesione na stanowiska zwiazane z informacjami
niejawnymi, z zastrzezeniem postanowien ust. 3.

3. Osoby legitymujace si¢ waznym poswiadczeniem bezpieczenstwa upowazniajacym do dostepu
do informacji niejawnych niepodlegaja postgpowaniu okreslonemu w ust. 1.

§4
W przypadku gdy osobom zajmujacym stanowiska lub wykonujacym prace zlecone zwiazane
z informacjami niejawnymi, o ktérych mowa w § 2 zostana wycofane poswiadczenia
bezpieczenstwa woéwczas Burmistrz Miasta Pultusk ogranicza lub wylacza tym osobom dostep do
informacji niejawnych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.05r.

BURMISTRZ MIASTA PULTUSK
mgr. inz. Wojciech Debski
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