Zarzadzenie nr 1/2003
Burmistrza Miasta Pultusk
z dnia S lutego 2003 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r., nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 20a ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r.
o zamdéwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r., nr 72, poz. 664 z pézn. zm.) oraz § 11 2
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 2002 r. w sprawie szczegdlowych zasad
powotywania czlonkow komisji przetargowej oraz trybu jej pracy (Dz. U. nr 82, poz. 743)
zarzadzam, co nastg¢puje:

§1
Powolac¢ stata Komisje Przetargowa w nastgpujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji Przetargowej — Andrzej Wydra
2. Zastgpca Przewodniczacego — Cezary Parzychowski
3. Sekretarz Komisji Przetargowe;j — Wiestaw Ochtabinski
4. czlonek Komisji Przetargowej — Marianna Bochenek
5. cztonek Komisji Przetargowej — Wincenty Bogusz
6. cztonek Komisji Przetargowe;j — Lech Chrzanowski
7. czlonek Komisji Przetargowej — Barbara Paprocka
8. cztonek Komisji Przetargowe;j — Ewa Wiernicka
9. czlonek Komisji Przetargowej — Anna Maliszewska
10. cztonek Komisji Przetargowe;j — Renata Krzyzewska
11. cztonek Komisji Przetargowe;j — Stanislaw Zargba
12. cztonek Komisji Przetargowe;j — Teresa Wysocka

§2

Zadaniem Komisji Przetargowej jest przygotowanie 1 przeprowadzanie postgpowania
o udzielenie zamowien publicznych, w tym dokonanie oceny, czy oferenci
spetniaja wymagane warunki, ocena ztozonych ofert i przedstawienie propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§3

Zadania oraz tryb pracy Komisji Przetargowej okresla ,,Regulamin pracy
Komisji Przetargowej” stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 5 lutego 2003 r.

Burmistrz Miasta Pultusk
Wojciech Debski



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 1/2003
Burmistrza Miasta Pultusk
z dnia 5 lutego 2003 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
w tym do dokonania oceny, czy oferenci spelniajag wymagane warunki, oceny zlozonych ofert
i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty

§1

Komisja Przetargowa, zwana dalej ,,Komisja”, jest powotana zarzadzeniem nr 1
z dnia 5 lutego 2003 r. Burmistrza Miasta Puttusk i ma charakter staty.
Komisja dla kazdego zamdwienia publicznego, dla ktorego istnieje obowiazek stosowania
ustawy o zamoéwieniach publicznych pracuje w skladzie od 3 do 5 o0sob
ustalonym przez Przewodniczacego Komisji lub Zastgpcg Przewodniczacego.
Do sktadu Komisji, o ktérym mowa w ust. 2, wchodza:

- Przewodniczacy Komisji lub jego Zastgpca,

- Sekretarz Komisji,

- czlonek lub cztonkowie Komisji.
Proponowany przez Przewodniczacego Ilub jego Zastgpc¢ sklad Komisji
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia  publicznego
podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta Pultusk.

§2

Komisjg¢  obowiazuja  przepisy ustawy z dnia 10 czerwca 1994 1.
o zamodwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r.,, nr 72, poz. 664 z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,ustawa”, przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie
oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

§3

Do zadan Komisji nalezy:

1.1. Zapoznanie sig  ze Specyfikacja ~ Istotnych =~ Warunkéw  Zamodwienia,
ktoéra przygotowuje kierownik komorki merytoryczne;.

1.2. Wnioskowanie do Burmistrza o wprowadzenie ewentualnych poprawek do Specyfikacji.

1.3. Kontrolowanie na biezaco sktadania ofert.

1.4. Publiczne  otwarcie  ofert ~w  terminie  okreSlonym  w  Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamédwienia i sporzadzenie odpowiedniego protokotu.

1.5. Ztozenie o§wiadczen zgodnie z art. 20 ustawy o zamdwieniach publicznych.

1.6. Dokonanie oceny, czy oferenci speilniaja wymagane warunki formalne i merytoryczne.
1.7. Dokonanie oceny ofert i przedstawienie Burmistrzowi lub osobie upowaznionej
propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej.

1.8. Sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukéw wprowadzonych zarzadzeniem
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, jako obowiazujace dla zamoéwien
o wartosci powyzej 30.000 EURO.

1.9. W przypadku postgpowania o wartoSci nie przekraczajacej 30.000 EURO,
Komisja Przetargowa zobowigzana jest sporzadzié¢ dokumentacjg
podstawowych czynnosci.



1.10. W przypadku postgpowania o wartoSci nie przekraczajacej 30.000 EURO
Komisja  Przetargowa  moze  stosowa¢ druki ZP, o  ktorych mowa
W niniejszym regulaminie.
1.11. Przedstawienie Burmistrzowi lub osobie upowaznionej propozycji wyboru
nowej oferty  najkorzystniejszej sposrod  ztozonych ~ waznych  ofert,
w przypadku stwierdzenia, iz oferent, ktorego oferta zostata wybrana:
- przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe,
- uchyla si¢ od podpisania umowy lub
- nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
1.12. Rozstrzygnigcie ewentualnych protestow, wniesionych w zwiazku z czynno$ciami
podjetymi przez Komisje w prowadzonym postepowaniu.
2. Komisja ma prawo wnioskowa¢ do Burmistrza o wykluczenie oferenta, odrzucenie oferty
badz uniewaznienie postgpowania.
3. Komisja w okreslonym, zgodnie z § 1 ust. 2, skladzie zakonczy swoja dzialalnosé
w dniu podpisania umowy, a w przypadku uniewaznienia postgpowania
w dniu uniewaznienia.

§ 4

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

- odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktorych mowa w § 3 wust. 1
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 4 czerwca 2002 r. w sprawie szczegoétowych
zasad powotywania cztonkow Komisji Przetargowej oraz trybu jej pracy
(Dz. U. nr 82, poz. 743) oraz poinformowanie kierownika jednostki o okolicznosciach,
o ktorych mowa w § 3 ust. 2 1 3 w/w rozporzadzenia.

- wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

- podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

- nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

- informowanie kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami Komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§5

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

- sporzadzenie protokotu z przebiegu obrad Komisji,

- nadzorowanie czynno$ci obslugowo — biurowych na rzecz Komisji,
ktore  wykonuje  pracownik  wydzialu = merytorycznie = odpowiedzialnego
za przygotowanie zamowienia,

- nadzorowanie obiegu dokumentacji zgodnie z =zasadami stosowania ustawy
o zamdwieniach publicznych.

§6

W przypadku, gdy Komisja przeprowadza glosowanie i wystepuje rowna liczba glosow
oddanych ,,za” 1 ,przeciw” rozstrzyga glos Przewodniczacego. Glosowanie odbywa sig
zwykta wigkszoscia gtosow.

§7

Po zakonczeniu dziatalnosci Komisji dokumentacja przetargowa
bedzie przechowywana w wydziale, ktéry wnioskowat o przeprowadzenie zaméwienia.

Burmistrz Miasta Pultusk
Wojciech Debski



