Zarzadzenie nr 303/2010
Burmistrza Miasta Puttusk
z dnia 30 marca 2010 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urgdu Miejskiego w Puttusku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 mag&d r. o samoszlizie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 0 zm.) oraz § 89 Statutu Gminy Puttusk ogtoszoneginiu 8 marca
2003 r. w Dzienniku Urgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego Nr 66 poz. 1731 &mp zm.
zarzadzam, co naspuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym UWmdu Miejskiego w Pultusku ustalonym na podstawie
Zarzdzenia nr 13/2007 Burmistrza Miasta Puttusk z diisstycznia 2007 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urdu Miejskiego w Puttusku z pa. zm. z dniem 30 marca 2010 r. wprowadza
sie nastpujace zmiany:

1. 8§21 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
» W urzedzie funkcjonuy: Urzad Stanu Cywilnego, Biuro Rady Miejskiej, Komendaa3y
Miejskiej, Zespét ds. ochrony informacji niejawnycbraz Petnomocnik ds. Systemu
Zarzmdzania Jakeig”.

2. W 8 25 ust. 2 dodajeegpkt 5, ktory otrzymuje brzmienie:

»2) Petnomocnik ds. Systemu Zadzania Jakéria” (Znak: SZJ)".
3. Dodaje si § 39b, ktéry otrzymuje brzmienie:
,DO0 zakresu dziatania Petnomocnika ds. Systemuadiaenia Jak&ia nalery wspotdziatanie ze

wszystkimi

komorkami organizacyjnymi  Umu Miejskiego w Puttusku i podmiotami

zewretrznymi w zakresie wdtania, utrzymania i egtego doskonalenia wdronego Systemu
Zarzadzania Jakxia (SZJ), a w szczegolso:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

zapewnienie okétenia, wdraenia i utrzymywania procesow SZJ;

przedstawianie = Burmistrzowi  Miasta Pultusk spasla  dotyczcych
funkcjonowania SZJ oraz propozycji dziatldotyczcych utrzymania i doskonalenia
SZJ;

propagowanie yvod pracownikow Urzdu idei projakéciowych, w tymswiadomdci
wymaga dotycacych procesow i wyrobow;

nadzor nad adekwatéwa, aktualizacy i realizacy Polityki Jakdci dotyczca jakasci
Urzedu;

nadzoér nad identyfikagjanaliz i opisem proceséw zachagych w Urzdzie;
podejmowanie decyzji dotygzych dokumentacji SZJ;

nadzor nad dogtem i aktualizagi dokumentacji regulapej przebieg procesow
realizowanych w Urgzie, w tym procedur i instrukciji;

koordynacja monitorowania i pomiaru proceséwireaanych w Urzdzie;
zaradzanie auditami wewitrznymi w Urz:dzie;

10) inicjowanie i nadzorowanie dziatadoskonadcych: korekcyjnych, korygagych i

zapobiegawczych;

11) inicjowanie szkole pracownikéw Urzdu w zakresie SZJ;
12) biezace monitorowanie i rozwoj SZJ;
13) wspotpraca z podmiotami zegtrznymi w zakresie spraw zgdanych z SZJ.”

4. Schemat organizacyjny Wdu Miejskiego w Pultusku stanowyay zahcznik do Regulaminu
Organizacyjnego otrzymuje brzmienie zgodnie azalikiem do niniejszego zajdzenia.

§2

Za wykonanie zarglzenia czyni s odpowiedzialnym Sekretarza Miasta.

§3

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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Schemat organizacyjny Urzdu Miejskiego w Puttusku
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Objasnienia:
SZJ - Pelhomocnik ds. Systemu Zdzania Jakéria
OIN - Zespétdo spraw Ochrony Informac;ji liejnych
KT - Kancelaria Tajna
FN - Woydzial Budetu i Finanséw
Rb - Referat Bugtu

Rpol - Referat Podatkéw i Optat Lokalnych

ORIN - Wydziat Organizacji i Nadzoru

SO - Wydziat Spraw Obywatelskich

USC - Urad Stanu Cywilnego

RG - Wydzial Rozwoju Gospodarczego

Rkrs - Referat Gospodarki Komunalnej, Rolnictwach@nySrodowiska
Rizp - Referat Inwestycji, Zamoéwiéublicznych i Programéw Strukturalnych
STrp - Samodzielne Stanowisko do spraw RealiPaocjektow

GGA - Wydziat Gospodarki Gruntami i Architektury

OC - Wydziat Obrony Cywilnej, Spraw WojskovwycStray Miejskiej
KSM - Komenda Sty Miejskiej

Rocw - Referat Obrony Cywilnej i Spraw Wojskowyc

BR - Samodzielny Referat Biuro Rady Miejskie
TiP - Samodzielny Referat Turystyki i Promocj
GCIl - Gminne Centrum Informacji

ZRP - Zespo6t Radcow Prawnych
STaw - Samodzielne Stanowisko do spraw AudytewWitrznego
STiu - Samodzielne Stanowisko do spraw InfaykidUrzedu
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