
Zarządzenie nr 303/2010 
Burmistrza Miasta Pułtusk 

z dnia 30 marca 2010 r. 
 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Pułtusku 
 

 Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 
2001 r. Nr 142, poz. 1591, z późn. zm.) oraz § 89 Statutu Gminy Pułtusk ogłoszonego w dniu 8 marca 
2003 r. w Dzienniku Urzędowym Województwa Mazowieckiego Nr 66 poz. 1731 z późn. zm. 
zarządzam, co następuje: 

§ 1 
W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Pułtusku ustalonym na podstawie 

Zarządzenia nr 13/2007 Burmistrza Miasta Pułtusk z dnia 17 stycznia 2007 r. w sprawie Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Pułtusku z późn. zm. z dniem  30 marca 2010 r. wprowadza 
się  następujące zmiany: 
 

1. § 21  ust. 3 otrzymuje brzmienie: 
„ W urzędzie funkcjonują: Urząd Stanu Cywilnego, Biuro Rady Miejskiej, Komenda StraŜy 
Miejskiej, Zespół ds. ochrony informacji niejawnych oraz Pełnomocnik ds. Systemu 
Zarządzania Jakością”. 

2. W § 25 ust. 2 dodaje się pkt 5, który otrzymuje brzmienie: 
„5) Pełnomocnik ds. Systemu Zarządzania Jakością” (Znak: SZJ)”. 

3. Dodaje się § 39b, który otrzymuje brzmienie: 
 „Do zakresu działania Pełnomocnika ds. Systemu Zarządzania Jakością naleŜy współdziałanie ze 
wszystkimi komórkami organizacyjnymi Urzędu Miejskiego w Pułtusku i podmiotami 
zewnętrznymi w zakresie wdroŜenia, utrzymania i ciągłego doskonalenia wdroŜonego Systemu 
Zarządzania Jakością (SZJ), a w szczególności: 

1) zapewnienie określenia, wdroŜenia i utrzymywania procesów SZJ;  
2) przedstawianie Burmistrzowi Miasta Pułtusk sprawozdań dotyczących 

funkcjonowania SZJ oraz propozycji działań dotyczących utrzymania i doskonalenia 
SZJ;  

3) propagowanie wśród pracowników Urzędu idei projakościowych, w tym świadomości 
wymagań dotyczących procesów i wyrobów;  

4) nadzór nad adekwatnością, aktualizacją i realizacją Polityki Jakości dotyczącą jakości 
Urzędu;  

5) nadzór nad identyfikacją, analizą i opisem procesów zachodzących w Urzędzie;  
6) podejmowanie decyzji dotyczących dokumentacji SZJ;  
7) nadzór nad dostępem i aktualizacją dokumentacji regulującej przebieg procesów 

realizowanych w Urzędzie, w tym procedur i instrukcji;  
8) koordynacja monitorowania i pomiaru procesów realizowanych w Urzędzie;  
9) zarządzanie auditami wewnętrznymi w Urzędzie;  
10) inicjowanie i nadzorowanie działań doskonalących: korekcyjnych, korygujących i 

zapobiegawczych;  
11) inicjowanie szkoleń pracowników Urzędu w zakresie SZJ;  
12) bieŜące monitorowanie i rozwój SZJ;  
13) współpraca z podmiotami zewnętrznymi w zakresie spraw związanych z SZJ.” 

 
4. Schemat organizacyjny Urzędu Miejskiego w Pułtusku stanowiący załącznik do Regulaminu 

Organizacyjnego otrzymuje brzmienie zgodnie z załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 
§ 2 

Za wykonanie zarządzenia czyni się odpowiedzialnym Sekretarza Miasta. 
§ 3 

Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania. 
 

Burmistrz Miasta Pułtusk 
      Wojciech Dębski 

ORiN/CP/BS                                                                                                                                                                             



                               Załącznik  
                                                                                                                                                                                                                              do Regulaminu Organizacyjnego  

                                                                                                                                                                                                                            Urzędu Miejskiego w Pułtusku  
Schemat organizacyjny Urzędu Miejskiego w Pułtusku  
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Objaśnienia: 
SZJ     - Pełnomocnik ds. Systemu Zarządzania Jakością 
OIN     -   Zespół do spraw Ochrony Informacji Niejawnych 

KT       -  Kancelaria Tajna 

FN      -   Wydział BudŜetu i Finansów 

Rb       -   Referat BudŜetu  

Rpol    -   Referat Podatków i Opłat Lokalnych  

ORiN  -   Wydział Organizacji i Nadzoru  

SO      -   Wydział Spraw Obywatelskich 

USC   -   Urząd Stanu Cywilnego 

RG     -   Wydział Rozwoju Gospodarczego 

Rkrś   -   Referat Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony Środowiska 

Rizp   -   Referat Inwestycji, Zamówień Publicznych i Programów Strukturalnych  

STrp    -  Samodzielne Stanowisko do spraw Realizacji Projektów 

GGA   -  Wydział Gospodarki Gruntami i Architektury 

OC      -  Wydział Obrony Cywilnej, Spraw Wojskowych i StraŜy Miejskiej 

KSM  -   Komenda StraŜy Miejskiej 

Rocw   -  Referat Obrony Cywilnej i Spraw Wojskowych 

BR       -  Samodzielny Referat Biuro Rady Miejskiej 

TiP      -  Samodzielny Referat Turystyki i Promocji   

GCI     -  Gminne Centrum Informacji                                                                                                                                                                                                                              Burmistrz Miasta Pułtusk  
ZRP    -   Zespół Radców Prawnych                                                                                                                                                                                                                                       Wojciech Dębski 
STaw   -  Samodzielne Stanowisko do spraw Audytu  Wewnętrznego 

STiu     -  Samodzielne Stanowisko do spraw Informatyki Urzędu 
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