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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowej’,
art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie’
oraz art. 258 § 1 pkt 5 kpa® Renata Chodowska — inspektor wojewddzki i Bogumita Bedra
— starszy inspektor w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie, przeprowadzity” kontrole w Urzedzie Miejskim w Puftusku, z siedziba
przy ul. Rynek-Ratusz 41.

Kontrola obejmowata realizacje zadania z zakresu administracji rzadowej polegajacego
na wydawaniu, odmowie wydania oraz cofaniu zezwolen na detaliczng sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczonych do spoizycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy,
a takze przyjmowanie oraz zatatwianie skarg i wnioskéw przez organy gminy.

Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2016 r. do 23 czerwca 2017 r.

Nawigzujac do projektu wystapienia pokontrolnego z 20 lutego 2018 r., do ktorego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Pani wystapienie pokontrolne.

Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185 poz. 1092).
Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2017 .
poz. 2234).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257,
z pdin. zm.).
Kontrola zostata przeprowadzona w terminie od 3 do 14 lipca 2017 r.



1. Wydawanie, odmowa wydania oraz cofanie zezwolen na detaliczng sprzedaz napojow

alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy

W okresie objetym kontrola Burmistrz Miasta Puttusk wydat 79 zezwolen
na detaliczng sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spoiycia w miejscu
lub poza miejscem sprzedazy, 19 zezwoleri na jednorazowa sprzedaz napojow alkoholowych,
20 decyzji stwierdzajacych wygasnigcie zezwolen oraz 2 decyzje w sprawie odmowy wydania

zezwolenia. Badaniu poddano 28 zezwolen, w tym:

|

6 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu

sprzedaiys,

— 18 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia
poza miejscem sprzedaiyf’,

— 4 zezwolenia na jednorazowg sprzedaz napojow alkoholowych’,

a takize 4 decyzje wygaszajace zezwolenia® oraz 2 decyzje w sprawie odmowy wydania

zezwolenia’.

W kontrolowanym okresie nie wydawano zezwoleni na sprzedaz napojow alkoholowych
dla przedsiebiorcow, ktérych dziatalnos¢ polega na organizacji przyje¢ oraz zezwolen
na wyprzedai posiadanych zinwentaryzowanych zapasow napojow  alkoholowych,
a takze decyzji cofajacych zezwolenia.

Wszystkie zezwolenia wydano zgodnie z wtasciwoscia rzeczowg i miejscowq organu,
na podstawie pisemnych kompletnych — wnioskow przedsiebiorcow, oddzielnie
na poszczegdlne rodzaje napojow alkoholowych, na czas oznaczony, zgodnie
z art. 18 ust. 1, 2, 3, 5, 6 i 9 oraz art. 18 ust. 1i 2 ustawy o wychowaniu w trzezwosdci’.
Wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia

w miejscu lub poza miejscem sprzedazy poprzedzito uzyskanie — wyrazonych w formie

°  Dotyczy zezwoler oznaczonych: 11/2/A-2/2017, 11/2/B-1/2017, 11/2/C-1/2017, 11/3/A-3/2016, 11/3/B-2/2016,
11/3/C-2/2016.

Dotyczy zezwoler oznaczonych: 1/4/A-4/2016, 1/4/B-4/2016, 1/4/C-4/2016, | 8/A-8/2016, | 8/B-8/2016,
I/8C-8/2016, 1/12/A-12/2016, 1/12/B-12/2016, 1/12/C-12/2016, 1/16/A-16/2016, 1/16/B-16/2016,
1/16/C-16/2016, 1/1/A-1/2017, 1/1/B-1/2017,1/1/C-1/2017, 1/3/A-1/2017, 1/3/B-1/2017, 1/3/C-1/2017.
Dotyczy zezwoleri oznaczonych: Il 3/A-3/2016, 11/6/A-6/2016, Il /9/A-9/2016, Il /2/A-2/2017.

Dotyczy decyzji stwierdzajacych wygasnigcie zezwolen oznaczonych: S0.7340.5.4.2016, SO.7340.5.8.2016,
$0.7340.5.12.2016, SO.7430.5.4.2017.

Dotyczy decyzji odmawiajacych udzielenia zezwolenia oznaczonych: SO.7340.3.3.2016, S0.7340.2.3.2017.
Ustawa z dnia 26 paidziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U. 2 2016 r. poz. 487, z p6in. zm.).



postanowien - pozytywnych opinii Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych w Puttusku (dalej GKRPA). Optaty za korzystanie z zezwolen na sprzeda:
napojow alkoholowych zostaty naliczone w prawidtowej wysokosci i pobrane terminowo,
zgodnie z obowiazkiem okreslonym w art. 11" ust. 2 i 5 oraz w art. 18" ust. 3 ustawy
o wychowaniu w trzezwosci. Burmistrz Miasta Puttusk przestrzegat ustalonego w uchwatach
Rady Miejskiej w Puttusku limitu punktéw sprzedazy napojow alkoholowych oraz zasad ich
usytuowania.

Zezwolenia, decyzje odmawiajace udzielenia zezwolenia oraz decyzje stwierdzajgce
wygasnigcie  zezwolen  wydane zostalty z zachowaniem termindw okreslonych
w art. 35 § 3 kpa.

Decyzje wygaszajace zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wydane zostaty
po zaistnieniu przestanek uzasadniajacych takie dziatanie, okreslonych w art. 18 ust. 12 pkt 1

i 3 ustawy o wychowaniu w trzezwosci.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
1. Nieprzestrzeganie w toku prowadzonych postgepowan przepisow kpa, poprzez:

— niezawiadomienie stron we wszystkich poddanych badaniu sprawach zakoriczonych
wydaniem  zezwolen na sprzedaz napojow  alkoholowych w miejscu
lub poza miejscem sprzedazy’ o zajeciu stanowiska przez GKRPA. Zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 46 § 1 kpa, a takze art. 125 kpa stanowig,
ze cyt.: ,Odbierajqcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swoim podpisem
ze wskazaniem daty doreczenia” a takie cyt.: ,Postanowienia, od ktorych stuzy
stronom zazalenie (...) dorecza sie na pismie (...). Zgodnie z pisemnym wyjaénieniem
pani Danuty Skrzypiniskiej — Kierownika Spraw Obywatelskich z 13 lipca 2017 r.
eyt ,Na podstawie telefonicznej informacji przewodniczgcego GKRPA komisja
nie dorecza przedsiebiorcom postanowien”;

— niewskazanie we wszystkich poddanych badaniu zezwoleniach na sprzedaz napojow

alkoholowych oraz w zezwoleniach na jednorazowa sprzedaz napojow

! Dotyczy zezwolen oznaczonych: 11/2/A-2/2017, 11/2/B-1/2017, 11/2/C-1/2017, 11/3/A-3/2016, 11/3/B-2/2016,
11/3/C-2/2016, 1/4/A-4/2016, 1/4/B-4/2016, 1/4/C-4/2016, 1/8/A-8/2016, 1/8/B-8/2016, 1/8C-8/2016,
1/12/A-12/2016, 1/12/B-12/2016, 1/12/C-12/2016, 1/16/A-16/2016, 1/16/B-16/2016, 1/16/C-16/2016,
1/1/A-1/2017, 1/1/B-1/2017, 1/C-1/2017,1/3/A-1/2017, 1/3/B-1/2017, 1/3/C-1/2017.



aIkoho!owych12 uzasadnienia faktycznego i prawnego lub informacji o odstapieniu

od uzasadnienia decyzji, w przypadkach, gdy spetnione byty przestanki okreslone

w art.107 § 4 kpa, czym naruszono art. 107 § 1 pkt 6 i § 3 kpa, stanowiacy, ze decyzja

powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne, w szczegolnosci obejmujace

eyt.: ,(..) wskazanie faktéw, ktore organ uznat za udowodnione oraz dowodow,
na ktdrych sie opart, oraz przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom odmdwit
wiarygodnosci (...)” oraz cyt.: ,wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem
przepiséw prawa”.
Nieterminowe przekazanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (dalej CEIDG) informacji o uzyskaniu uprawnien  wynikajgcych
z udzielonych zezwoleri na detaliczng sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych
do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy oraz wygasnieciu ww. uprawnien
w zwiazku z wydaniem decyzji stwierdzajacych wygasnigcie zezwolen. Powyzsze dotyczy
nastepujacych decyzji:
— 24 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz 3 decyzji stwierdzajacych
wygasniecie zezwolen a mianowicie:

— informacje o wydaniu pietnastu zezwolen™® oraz decyzji stwierdzajacej
wygasniecie zezwolen™ przekazano przed uprawomocnieniem sig decyzji,

— informacje o wydaniu dziewigciu zezwolen®® oraz dwéch decyzji stwierdzajacych
wygasniecie zezwolen’® przekazano po uptywie uprawomocnienia sig decyzji.
Jednoczeénie stwierdzono, ze w przypadku wszystkich poddanych badaniu

zezwolen informacje przekazywane do CEIDG zawieraly biedne dane w zakresie daty,

w ktorej decyzje staty si¢ ostateczne. Powyiszym dziataniem naruszono wymogi
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Dotyczy zezwolen oznaczonych: 11/2/A-2/2017, 11/2/B-1/2017, 11/2/C-1/2017, 11/3/A-3/2016, 11/3/B-2/2016,
11/3/C-2/2016, 1/4/A-4/2016, 1/4/B-4/2016, 1/4/C-4/2016, | /8/A-8/2016, | /8/B-8/2016, 1/8C-8/2016,
I/12/A-12/2016, 1/12/B-12/2016, 1/12/C-12/2016, 1/16/A-16/2016 I/16/B-16/2016, 1/16/C-16/2016,
1/1/A-1/2017, 1/1/B-1/2017, 1/C-1/2017, 1/3/A-1/2017, 1/3/B-1/2017, 1/3/C-1/2017 oraz zezwolen
jednorazowych oznaczonych: Il 3/A-3/2016, 11/6/A-6/2016 Il /9/A-9/2016, Il /2/A-2/2017.

Dotyczy zezwolen oznaczonych: 11/2/A-2/2017, 1/2/B-1/2017, 11/2/C-1/2017, 11/3/A-3/2016, 11/3/B-2/2016,
11/3/C-2/2016, 1/4/A-4/2016, 1/4/B-4/2016, 1/4/C-4/2016, 1/16/A-16/2016, 1/16/B-16/2016, 1/16/C-16/2016,
1/1/A-1/2017,1/1/B-1/2017, 1/1/C-1/2017.

Dotyczy decyzji stwierdzajacej wygasnigcie zezwoler oznaczonej: SO.7340.5.12.2016.

Dotyczy zezwoleri oznaczonych: | 8/A-8/2016, | 8/B-8/2016, | 8/C-8/2016, 1/12/A-12/2016, 1/12/B-12/2016,
1/12/C-12/2016, |/3/A-3/2017, 1/3/8-3/2017,1/3/C-3/2017.

Dotyczy decyzji stwierdzajacych wygasnigcie zezwolen oznaczonych: $0.7340.5.4.2016, SO.7430.5.4.2017.



art. 37 ust. 2 pkt 2 ust. 5 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej®’, zgodnie z ktorymi
informacje o uzyskaniu i wygasnieciu uprawnier wynikajacych  z  zezwolenia
cyt.: ,(...) sq przekazywane do CEIDG (...) niezwtocznie, nie pozniej niz nastepnego dnia
roboczego po uzyskaniu informacji o prawomocnym rozstrzygnieciu sprawy, ktorej dotyczg,

wraz z podaniem daty uprawomocnienia i znaku sprawy {(...)".

Ponadto stwierdzono, ze:

w przypadku wnioskow, na podstawie ktérych wydano:

— 6 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych®® dotaczono zaswiadczenia
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, odpowiednio z 22 pazdziernika
2007 r. i z 29 listopada 2011 r,, o wpisie do rejestru zaktadéw podlegajacych
urzedowej kontroli organéw paristwowe] inspekcji sanitarnej. Biorac pod uwage,
ze wnioski zfozono w 2016 r., zataczone do nich dokumenty powinny zosta¢
zweryfikowane pod katem ich aktualnosci;

— 7 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, bez wskazania kodu pocztowego
i nazwy poczty w adresie punktu sprzedazy'® bad: adresie punktu sktadowania

napojow alkoholowych (magazynu dystrybucyjnego)®.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze realizacjg zadania polegajacego na wydawaniu,

odmowie wydania oraz wygaszaniu zezwoleri na detaliczna sprzedaz napojéw alkoholowych,

ocenia sie pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidiowosci.

Wyniki kontroli wskazujg, ze w jednostce przestrzegano wtasciwosci miejscowe;j

i rzeczowej organu zezwalajacego, weryfikacji kompletnosci wnioskéw, realizacji obowiazku

uzyskania opinii GKRPA przed udzieleniem zezwolen, terminowosci wydania decyzji,

prawidfowego wskazywania okresu, na jaki zezwolenie moze by¢ wydane oraz terminowego

i w prawidtowej wysokosci pobierania optaty za korzystanie z zezwolen. Ponadto wydano

decyzje stwierdzajace wygasniecie zezwolern po zaistnieniu przestanek uzasadniajacych
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Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 2168, z pdzn. zm.).
Dotyczy zezwolen oznaczonych: 1/12/A-12/2016, 1/12/B-12/2016, 1/12/C-12/2016, 1/16/A-16/2016,
1/16/B-16/2016, 1/16/C-16/2016.

Dotyczy zezwoleri oznaczonych: 1/3/A-1/2017, 1/3/B-1/2017, 1/3/C-1/2017, 1/4/A-4/2016, 1/4/B-4/2016,
1/4/C-4/2016.

Dotyczy zezwolen oznaczonych: 1/3/A-1/2017, 1/3/B-1/2017, 1/3/C-1/2017, oraz zezwolenia jednorazowego
oznaczonego I1/2/A-2/2017.



takie dziatanie. Majac natomiast na uwadze, ze wystapity przypadki niekompletnosci decyzji
dotyczacych udzielenia zezwolenia, nieterminowego oraz btednego przekazywania do CEIDG
okreélonych danych oraz inne opisane wyzej uchybienia uzasadnione jest sformufowanie

oceny pozytywnej pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

1. Przyjmowanie oraz zatatwianie skarg i wnioskéw przez organy gminy

W jednostce kontrolowanej prowadzono rejestr skarg i wnioskéw kierowanych
do Burmistrza Miasta Puttusk, zawierajacy dane pozwalajace na okreslenie daty wptywu
skargi lub wniosku oraz sposobu i terminu ich zatatwienia, zgodnie z art. 254 kpa.

W okresie kontrolowanym w rejestrze skarg i wnioskow odnotowano cztery skargi

i dziewiecdziesiat dwa wnioski, nie wystapity przypadki indywidualnych przyje¢ obywateli

w sprawach skarg lub wnioskow.

Badaniu poddano cztery skargi i jedenascie wnioskow zaewidencjonowanych

w rejestrze skarg i wnioskow, stwierdzajac, ze Burmistrz Miasta Puttusk:

- jedna skarge’® rozpatrzyt we wtasnym zakresie zgodnie z wiasciwosciag
oraz w ustawowym terminie, zawiadamiajac pisemnie zainteresowanych o sposobie
jej rozpatrzenia, zgodnie z art. 237 § 1i 3 kpa,

- dwie skargi*? pozostawit bez rozpoznania,

- jedna skarga® zostata wycofana przez skarzacego,

. .24 . . . . P % 4 e
- dwa wnioski?® Burmistrz przekazat innym organom do zatatwienia wedtug wtasciwosci,

dziewiec wnioskow?’® rozpatrzyt we wtasnym zakresie.

Stosownie do wymogu okreélonego w § 3 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw?® w kontrolowanej jednostce zadanie
przyjmowania skarg i wnioskow przypisano do zakresu dziatalnosci Wydziatowi Organizacji
i Nadzoru, zaé koordynowaniem rozpatrywania skarg i wnioskdw zajmowata sig Sekretarz

Miasta.

Dotyczy skargi oznaczonej ORN.1510.4.2016.

Dotyczy skarg oznaczonych: ORN.1510.2.2016, ORN.1510.3.2016.

Dotyczy skargi oznaczonej ORN.1510.2.2017.

Dotyczy wnioskdw oznaczonych: ORN.1510.1.1.2016, ORN.1510.1.25.2016.

Dotyczy wnioskdw oznaczonych: ORN.1510.1.4.2016, ORN.1510.1.14.2016, ORN.1510.1.26.2016,
ORN.1510.1.35.2016, ORN.1510.1.45.2016, ORN.1510.1.55.2016, ORN.1510.1.65.2016, ORN.1510.1.8.2017,
ORN.1510.1.18.2017.

Rozporzadzenie Rady Ministréw 2z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. Nr 5, poz. 46).
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Stosownie do w art. 253 § 4 kpa oraz § 3 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskbw w budynku urzedu znajdowata
sie informacja wizualna dotyczaca przyje¢ Burmistrza Miasta Puftusk obywateli w sprawach
skarg i wnioskow, z ktorej wynikato, ze przyjecia obywateli odbywajg sie przynajmniej
raz w tygodniu po godzinach pracy, zgodnie z dyspozycja zawarta w art. 253 § 2 kpa.

W celu zbadania prawidtowosci kwalifikacji pism wptywajacych do urzedu miejskiego
kontrola objeto 100 sposréd 37 745 wpiséw odnotowanych w dzienniku korespondenciji
ustalajac, ze zaden z przeanalizowanych wpisow nie okreslat przedmiotu pisma jako sprawy
z zakresu skarg i wnioskow. Kwalifikacja pism poddanych kontroli byta zgodna
zart. 227 i art. 241 kpa.

Dane przedstawione w przestanym do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w  Warszawie sprawozdaniu z przyjmowania oraz zatatwiania skarg i wnioskéw

w 2016 r. odpowiadaty prowadzonemu rejestrowi oraz ustaleniom kontroli.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Niewskazanie w zawiadomieniu o odmownym zatatwieniu skargi®’ i dwéch wnioskow?®
pouczenia o tresci art. 239 kpa. Zaniechaniem takim naruszono wymog art. 238 § 1 kpa
oraz art. 247 kpa, zgodnie z ktérymi cyt.: ,(...) Zawiadomienie o odmownym zatatwieniu
skargi powinno zawierac (...) pouczenie o tresci art. 239 kpa”.

2. Niezachowanie terminu zatatwienia dwodch wnioskdw?®’. Dziataniem takim naruszono
art. 244 w zwigzku z art. 237 § 1 oraz art. 245 kpa zgodnie z ktérymi cyt.: ,Organ
wlasciwy do zatatwienia skargi powinien zatatwi¢ skarge bez zbednej zwfoki, nie pOozZniej
Jjednak niz w ciqggu miesiqca” przy czym cyt.: ,W razie niemoznosci zatatwienia wniosku
w terminie okreslonym w art. 244 wtasciwy organ obowigzany jest w tym terminie
zawiadomic wnioskodawce o czynnosciach podjetych w celu rozpatrzenia wniosku
oraz o przewidywanym terminie zatatwienia wniosku”.

3. Przekazanie do organu wtasciwego dwdch wnioskéw™® z przekroczeniem 7-dniowego
terminu.  Przedmiotowe  wnioski  przekazano po  uptywie, odpowiednio,

11 i 17 dni od dnia wptywu wnioskdw do Burmistrza Miasta Puftusk.

Dotyczy skargi oznaczonej ORN.1510.4.2016.

Dotyczy wnioskéw oznaczonych: ORN.1510.1.4.2016, ORN.1510.1.18.2017.
Dotyczy wnioskdw oznaczonych: ORN.1510.1.4.2016, ORN.1510.1.18.2017.
Dotyczy wnioskow oznaczonych: ORN.1510.1.1.2016, ORN.1510.1.25.2016.



Powyiszym naruszono wymogi art. 243 kpa zgodnie z ktérym cyt.: ,Jezeli organ, ktory
otrzymat wniosek, nie jest wiasciwy do jego rozpatrzenia, obowiqzany jest w ciqgu

siedmiu dni przekazaé go wtasciwemu organowi (...)".

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono, Ze:

w pismie przekazujacym wniosek®® do organu wtasciwego do jego rozpatrzenia
— wskazano niewtaéciwa podstawe prawng dla tego rodzaju dziatania. W podstawie
prawnej organ wskazat art. 65 § 1 kpa, zamiast art. 243 kpa. Nalezy zwrdci¢ uwagg,
7e art. 65 § 1 kpa stanowi podstawe przekazania wedtug wtasciwosci spraw
indywidualnych  zatatwianych przez organy administracji w drodze decyzji
administracyjnej, a nie wnioskéw okreslonych w Dziale VIII kpa. Takie przekazanie moze
wprowadzi¢ w btad organ, ktéremu przekazano wniosek, co do charakteru
prowadzonego postepowania;

dwa wnioski zarejestrowane w rejestrze skarg i wnioskow, ktore zostaty przekazane
do zatatwienia innemu organowi”, zostaly btednie oznaczone symbolem ,1510%,
podczas gdy zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej>> wnioski
przekazane do zatatwienia wedtug wiasciwosci oznacza sig symbolem klasyfikacyjnym
1511;

w pismie przekazujgcym do zatatwienia zgodnie z wtasciwoscia wniosek®®

nie przywofano art. 243 kpa, stanowiacego podstawe przekazania.

Przedstawiajac powyisze informujg, 2e realizacjg zadania polegajacego

na przyjmowaniu oraz zatatwianiu skarg i wnioskow przez Burmistrza Miasta Puttusk ocenia

sie pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wyniki kontroli wskazujg, ze spetniony zostat obowigzek powierzenia zadania

koordynowania rozpatrywania skarg i wnioskow wyznaczonemu pracownikowi, wywieszenia

w siedzibie organu informacji wizualnej dotyczacej przyje¢ obywateli w sprawach skarg
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i wnioskow, ktore odbywaty sie przynajmniej raz w tygodniu, po godzinach pracy,
przestrzegania wtasciwosci organu przy zatatwianiu skarg i wnioskdw, rejestrowania skarg
i wnioskow w sposdb umozliwiajacy kontrole przebiegu i termindw ich zatatwiania,
prawidtowej kwalifikacji tresci pism zaewidencjonowanych jako skargi i wnioski,
zawiadomienia o sposobie zatatwienia skargi i wniosku. Majac natomiast na uwadze
przypadki, niekompletnoéci zawiadomienia o sposobie zatatwienia skargi i wnioskow,
nieterminowego rozpatrywania wnioskdw oraz nieterminowego przekazania wnioskéw
do rozpatrzenia zgodnie z wlasciwoscia, oraz inne opisane wyzej uchybienia uzasadnione

jest sformutowanie oceny pozytywnej pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

Przedstawiajac powyisze ustalenia zobowigzuje Pania do podjecia dziatan

w celu wyeliminowania ustalonych nieprawidtowoéci, a w szczegolnosci do:

1. Przestrzegania w toku prowadzonych postepowari przepisow kpa, poprzez:

— zawiadamianie strony postgpowania o zajeciu stanowiska przez GKRPA, zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 46 § 1 kpa, a takze art. 125 kpa,

— wskazywanie w zezwoleniach na sprzedaz napojoéw alkoholowych oraz w zezwoleniach
na jednorazowa sprzedaz napojéw alkoholowych uzasadnienia faktycznego i prawnego,
zgodnie z art. 107 § 1 pkt 6 i § 3 kpa lub informacji o odstgpieniu od uzasadnienia
decyzji, w przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w art. 107 § 4 kpa.

2. Terminowego przekazywania do CEIDG informacji o uzyskaniu uprawnieri wynikajacych
z udzielonych zezwolen oraz wygasnieciu ww. uprawnieri w zwigzku z wydaniem decyzji
stwierdzajgcych  wygasniecie ~ zezwolenr,” ' zgodnie z  wymogiem okreslonym
w art. 37 ust. 2 pkt 2i ust. 5 ustawy o swobodzie dziatalnoéci gospodarcze;.

3. Wskazywania w zawiadomieniach o odmownym zafatwieniu skarg i wnioskow pouczenia
o tresci art. 239 kpa, zgodnie z dyspozycja zawartg w art. 238 § 1 kpa oraz art. 247 kpa.

4. Terminowego zatatwiania wnioskéw, zgodnie z art. 244 w zwigzku z art. 237 § 1
oraz art. 245 kpa.

5. Przekazywania wnioskéw do organu wtasciwego do ich rozpatrzenia z zachowaniem

terminu, o ktérym mowa w art. 243 kpa.



Ponadto zwracam uwage na koniecznosc:

weryfikacji aktualnosci zaswiadczen parfstwowego powiatowego inspektora sanitarnego,
dotaczonych do wnioskéw o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych;
weryfikacji kompletnosci zapisow we wnioskach ztozonych przez przedsigbiorcow
na sprzedaz napojow alkoholowych;

nadawania poszczeg6lnym wnioskom przekazywanych do zatatwienia wedtug
wlaéciwoéci, wiasciwego symbolu klasyfikacyjnego zgodnie z rozporzadzeniem
w sprawie instrukcji kancelaryjnej;

przywotywania w pismie przekazujacym wniosek do zatatwienia wedtug wiasciwosci

art. 243 kpa, stanowiacego podstawe prawng przekazania.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli

w administracji rzadowej od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Zobowiazuje Panig na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie 14 dni

od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie

wykonania  zalecen,  wykorzystaniu wnioskéw  pokontrolnych  lub  przyczynach

ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidfowosci.
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