Zarzadzenie nr 160 / 2008
Burmistrza Miasta Pultusk
z dnia 10 czerwca 2008 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pultusku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591, z pdzn. zm.) oraz § 89 Statutu Gminy Pultusk ogloszonego w dniu 8 marca 2003 r. w
Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Mazowieckiego Nr 66 poz. 1731 z pdzn. zm. zarzadzam, co

nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pultusku ustalonym na podstawie Zarzadzenia nr
13/2007 Burmistrza Miasta Puttusk z dnia 17 stycznia 2007 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miejskiego w Puttusku z p6zn. zm. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 21 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»W urzedzie funkcjonuja: Urzad Stanu Cywilnego, Biuro Rady Miejskiej, Komenda Strazy

Miejskiej oraz Zespot ds. ochrony informacji niejawnych”.

2. § 25 ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,»W Zespole ds. ochrony informacji niejawnych — Kancelaria Tajna”.

3. § 26 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich petni roéwniez funkcje Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, Kierownik Wydziatu Obrony Cywilnej, Spraw Wojskowych i Strazy Miejskiej petni
rowniez funkcj¢ Komendanta Strazy Miejskiej, za§ Kierownik Referatu Obrony Cywilnej i Spraw
Wojskowych petni roéwniez funkcje Kierownika Zespotu ds. ochrony informacji niejawnych”.

4. W § 33 skresla sig pkt 7.

5. Dodaje si¢ § 39a, ktory otrzymuje brzmienie:

D0 zakresu dzialania Zespolu ds. ochrony informacji niejawnych nalezy wykonywanie zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych

(Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 z pdzn. zm.), a w szczegdlnosci:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym jej ochrony fizycznej,

2) zapewnienie ochrony systemow 1 sieci teleinformatycznych, w ktorych sa wytwarzane,

przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne,
3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisOw o ochronie tych informacji,

4) opracowanie planu ochrony informacji niejawnych w Urzgdzie Miejskim w Pultusku
i nadzorowanie jego realizacji oraz pozostatych dokumentéw okreslajacych zasady pracy z

informacjami niejawnymi,

5) przeprowadzanie postgpowan sprawdzajacych w stosunku do o0sob zatrudnionych na stanowiskach

zwiazanych z informacjami niejawnymi,

6) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych, klasyfikowanie i stosowanie

wlasciwych klauzul tajnosci,
7) prowadzenie Kancelarii Tajnej,

8) wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie dokumentéw niejawnych osobom

uprawnionym.”

§2
Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Pultusku stanowiacy zatacznik do
Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Puttusk.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Objasnienia:
FN - Wydzial Budzetu i Finansow
Rb - Referat Budzetu
Rpol - Referat Podatkow i Optat Lokalnych
ORIN - Wydziat Organizacji i Nadzoru
SO - Wydziat Spraw Obywatelskich
USC - Urzad Stanu Cywilnego
RG - Wydzial Rozwoju Gospodarczego
Rkré - Referat Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
Rizp - Referat Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Programow Strukturalnych
GGA - Wydziat Gospodarki Gruntami i Architektury
OC - Wydziat Obrony Cywilnej, Spraw Wojskowych i Strazy Miejskiej
KSM - Komenda Strazy Miejskiej
Rocw - Referat Obrony Cywilnej i Spraw Wojskowych
BR - Samodzielny Referat Biuro Rady Miejskiej
TiP - Samodzielny Referat Turystyki i Promocji
GCI - Gminne Centrum Informacji
ZRP - Zespot Radcow Prawnych
STaw - Samodzielne Stanowisko do spraw Audytu Wewngtrznego
STsp - Samodzielne Stanowisko do spraw Spotecznych
STiu - Samodzielne Stanowisko do spraw Informatyki Urzgdu
OIN - Zespot do spraw Ochrony Informacji Niejawnych Burmistrz Miasta Puttusk

KT - Kancelaria Tajna
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