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UMOWA ZLECENIE NR „300. / 2020
0-50 /'/l

Zawarta w dniu .!... 2020 r. w Pułtusku pomiędzy Gminą Pułtusk — Urzędem Miejskim
w Pułtusku ul. Rynek 41, 06-100 Pułtusk, NIP 5681540236 reprezentowaną przez:
Pana Wojciecha Gregorczyka— Burmistrza Miasta Pułtusk, zwaną dalej Zleceniodawcą—, zwaną dalej
Zleceniobiorcą.

@ 1

1. Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca wykonanie w sposób samodzielny
następujących prac w Urzędzie Miejskim w Pułtusku w Wydziale Organizacji i Nadzoru
wtym:

1) przyjmowanie i sprawdzanie kompletności składanych podań, wniosków, skarg
iodwołań,

2) przekazywanie zadekretowanej korespondencji do poszczególnych komórek
organizacyjnych Urzędu,

3) prowadzenie ewidencji korespondencji w tym obsługa programu PROTON,
4) kserowanie i skanowanie dokumentów,
5) rejestrowanie korespondencji wychodzącej w tym prowadzenie rejestru

pocztowego listów poleconych, zwykłych i innych oraz listów roznoszonych przez
gońca,

6) wysyłka korespondencji wychodzącej,
7) obsługa punktu informacyjnego Urzędu.

2. Zleceniobiorca wykona powierzone prace z dołożeniem należytej staranności.
@ 2

1. Strony zgodnie oświadczają, że prace określone w 5 1 będą wykonywane przez
Zleceniobiorcę w okresie od dnia 1 grudnia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

2. Strony przewidują, że Zleceniobiorca wykonywać będzie czynności określone w umowie
w wymiarze nieprzekraczającym 152 godzin.

5 3

1. Za wykonanie prac określonych w @ 1 Zleceniobiorcy będzie przysługiwało wynagrodzenie
w kwocie 2600,00 złotych brutto (słownie: dwa tysiące sześćset złotych).

2. Wypłata wynagrodzenia za wykonaną usługę nastąpi w terminie 7 dni od daty wpływu
rachunku do Urzędu Miejskiego w Pułtusku, wraz z informacją potwierdzającą liczbę godzin

wykonania zlecenia i stwierdzeniu, że usługa została wykonana zgodnie z umową.
@ 4

Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonywania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy innej
osobie bez zgody Zleceniodawcy.

@ 5

Zmiany w umowie wymagają swojej ważności formy pisemnej w postaci aneksu.
@ 6

W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego
5 7

Spory mogące wynikać z niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo
dla siedzibyZleceniodawcy.
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Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących
dla Zleceniodawcy ijeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca :

Sporządziła:Katarzyna Zalewska /ZKU
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egzemplarzach — dwa egzemplarze

Zleceniodawca:
:<: w l „',


