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UMOWA ZLECENIE NR T\)OO / 2020
w /)
Zawarta w dniu ....7.7.. L. 2020 r. w Puftusku pomiedzy Gming Puttusk — Urzedem Miejskim
w Puttusku ul. Rynek 41, 06-100 Puttusk, NIP 5681540236 reprezentowang przez:
Pana Wojciecha Gregorczyka- Burmistrza Miasta Puttusk, zwang dalej Zleceniodawcy
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Zleceniobiorca.
§1

1. Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca wykonanie w sposob samodzielny

nastepujacych prac w Urzedzie Miejskim w Puttusku w Wydziale Organizacji i Nadzoru
w tym:

1) przyjmowanie i sprawdzanie kompletnosci sktadanych podan, wnioskéw, skarg
i odwotan,

2) przekazywanie zadekretowanej korespondencji do poszczegdlnych komdrek
organizacyjnych Urzedu,

3) prowadzenie ewidencji korespondencji w tym obstuga programu PROTON,

4) kserowanie i skanowanie dokumentéw,

5) rejestrowanie korespondencji wychodzacej w tym prowadzenie rejestru
pocztowego listdw poleconych, zwyktych i innych oraz listéw roznoszonych przez
gonca,

6) wysytka korespondencji wychodzacej,

7) obstuga punktu informacyjnego Urzedu.

2. Zleceniobiorca wykona powierzone prace z dotozeniem nalezytej starannosci.

§2

1. Strony zgodnie oswiadczajg, ze prace okreslone w § 1 beda wykonywane przez
Zleceniobiorce w okresie od dnia 1 grudnia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

2. Strony przewidujg, ze Zleceniobiorca wykonywac¢ bedzie czynnosci okreslone w umowie
W wymiarze nieprzekraczajgcym 152 godzin.

§3

1. Za wykonanie prac okreslonych w § 1 Zleceniobiorcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie
w kwocie 2600,00 ztotych brutto (stownie: dwa tysigce sze$¢set ztotych).

2. Woyptata wynagrodzenia za wykonang ustuge nastgpi w terminie 7 dni od daty wptywu
rachunku do Urzedu Miejskiego w Puttusku, wraz z informacja potwierdzajacg liczbe godzin
wykonania zlecenia i stwierdzeniu, ze ustuga zostata wykonana zgodnie z umowa.

§4
Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonywania zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy innej
osobie bez zgody Zleceniodawcy.

§5
Zmiany w umowie wymagaja swojej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.

§6
W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego

§7
Spory mogace wynika¢ z niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez Sad wiasciwy miejscowo
dla siedziby Zleceniodawcy.



§8
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - dwa egzemplarze

dla Zleceniodawcy i jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy.
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