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Zarzadzenie nr 52/2007
Burmistrza Miasta Pultusk
z dnia 18 maja 2007r.
w sprawie powolania stalej komisji przetargowej

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 142 z
2001r poz.1591 z pdzn. zm.) oraz art.19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych ( Dz.U. z 2006r. Nr 164 poz. 1163 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Powotac¢ stata Komisje Przetargowa w nastgpujacym sktadzie:

Przewodniczacy komisji Przetargowej - Zenon Kowalewski
Zastepca Przewodniczacego — Cezary Parzychowski
Sekretarz Komisji Przetargowej — Matgorzata Jaworska
Cztonek Komisji Przetargowej - Marianna Bochenek
Cztonek Komisji Przetargowej - Lucjan Buczytko
Czlonek Komisji Przetargowej — Wincenty Bogusz
Cztonek Komisji Przetargowej — Danuta Skrzypinska
Cztonek Komisji Przetargowej — Ewa Wiernicka
Czlonek Komisji Przetargowej — Anna Maliszewska

10. Cztonek Komisji Przetargowej — Teresa Turek

11. Czlonek Komisji Przetargowej — Teresa Wysocka

12. Cztonek Komisji Przetargowej — Andrzej Popowicz
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§2
Zadaniem Komisji Przetargowej jest przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o
udzielanie zamowien publicznych, w tym dokonywanie ocen czy wykonawcy spehniaja
wymagane warunki, ocena ztozonych ofert 1 przedstawianie propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§3
Zadania oraz tryb pracy komisji przetargowej okresla ,Regulamin pracy Komisji
Przetargowe;j ,, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Traci moc zarzadzenie nr 201/05 z dnia 20 pazdziernika 2005r. w sprawie powotania stalej
komisji przetargowe;.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ zastgpcy Burmistrza Miasta Puttusk.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 maja 2007r.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 52/2007
Burmistrza Miasta Pultusk

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielanie zaméwien
publicznych, w tym do dokonywania ocen czy wykonawcy spetniaja wymagane warunki,
oceny ztozonych ofert i propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

1.2.

1.3.
1.4.

L.5.
1.6.

1.7.

§1

Komisja przetargowa zwana dalej komisja zostala powotana zarzadzeniem nr 52/2007
z dnia 18 maja 2007r.Burmistrza Miasta Puttusk i ma charakter staly.
Komisja dla kazdego zamowienia publicznego, dla ktorego istnieje obowiazek
stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych pracuje w skladzie od 3 do 5 osob
ustalonym przez Przewodniczacego Komisji lub Zastepcg Przewodniczacego.
Do sktadu Komisji o ktorym mowa w ust 2 wchodza:

- przewodniczacy komisji lub jego zastgpca

- sekretarz komisji

- czlonek lub cztonkowie komis;ji
Ustalony przez Przewodniczacego Ilub jego zastgpcg skltad Komisji do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego podlega
zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta Puttusk.

§2
Komisj¢ obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z dnia 2006r. Nr 164 poz.1163 z po6zn. zm.) zwanej dalej
,Lustawa”’, przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.
Wykonujac obowiazki Komisja Przetargowa uwzglednia dokonywanie zamowien
zgodnie z wnioskiem o0 wszczecie postgpowania o zamédwienie publiczne
stosowanym zgodnie z wzorem okreSlonym w zalaczniku do niniejszego
Regulaminu.
Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub Zastgpca Przewodniczacego.

§3

Do zadan Komisji nalezy:

. Zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia, ktdre przygotowuje

kierownik komoérki merytoryczne;.

Whnioskowanie do Burmistrza o wprowadzenie ewentualnych poprawek do
specyfikacji,

Kontrolowanie na biezaco sktadania ofert.

Publiczne otwarcie ofert w terminie okreslonym w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia i sporzadzenie odpowiedniego protokotu.

Ztozenie o§wiadczen zgodnie z art. 17 ust.2 ustawy prawo zaméwien publicznych.
Dokonanie oceny, czy wykonawcy speilniaja wymagane warunki formalne i
merytoryczne.

Dokonanie oceny ofert i1 przedstawienie Burmistrzowi lub osobie upowaznionej
propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej.



1.8. Sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji zgodnej z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 19 maja 2006r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego (Dz. U. Nr 87 poz.606 )

1.9. Przedstawienie Burmistrzowi lub osobie upowaznionej propozycji wyboru nowej
oferty najkorzystniejszej , sposrdd ztozonych ofert, w przypadku stwierdzenia, iz
wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana:

e przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe,
e uchyla si¢ od podpisania umowy lub
e nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.10. Przygotowanie propozycji rozstrzygni¢¢ ewentualnych protestow , wniesionych w
zwiazku z czynno$ciami podjetymi przez Komisj¢ w prowadzonym postgpowaniu.

2. Komisja ma prawo wnioskowa¢ do Burmistrza o wykluczenie wykonawcy,
odrzucenie oferty, badz uniewaznienie postgpowania.

3.  Komisja w okre§lonym zgodnie z § 1 ust.2 i 4 sktadzie zakonczy swoja dziatalno$¢ w
dniu podpisania umowy, a w przypadku uniewaznienia postgpowania w dniu
uniewaznienia.

§ 4
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:
- wyznaczenie termindow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
- podziat migdzy czlonkoéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
- nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,
- informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku post¢gpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

§5
Do zadan sekretarza Komisji nalezy:
- sporzadzenie protokotu postgpowania o zamowienie publiczne,
- nadzorowanie czynno$ci obstugowo- biurowych na rzecz komisji, ktére wykonuje
pracownik wydziatu merytorycznie odpowiedzialnego za przygotowanie zamdwienia,
-nadzorowanie obiegu dokumentacji zgodnie z zasadami stosowania ustawy Prawo zamdéwien
publicznych.

§ 6
W przypadku gdy Komisja przeprowadza gtosowanie i wystepuje réwna liczba glosow
oddanych ,,za” 1 ,, przeciw” rozstrzyga glos osoby, ktéra przewodniczy sktadowi Komisji
powotanej do przeprowadzenia zamdwienia publicznego .Glosowanie odbywa si¢ zwykla
wigkszoscia glosow.

§7
Po zakonczeniu dzialalno$ci komisji dokumentacja przetargowa bedzie przechowywana w
wydziale , ktory wnioskowat o przeprowadzenie zamowienia.
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Zatacznik do Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowe;j

Miejscowosé, data

Nr i sygnatura pisma

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. Przedmiot zamowienia

2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia wynosi netto:

) IR PLN okreslona na podstawie kosztorysu inwestorskiego
b) e EURO okreslona na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z
..................... w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawg przeliczenia warto$ci zamdwienia publicznego, wynoszacego .............ee.u.e...
3. Pozycja w planie finansowym gminy: Dziat ......... , Rozdziat .............. , paragraf ................ ,
4. Zarezerwowane $rodki na finansowanie zamowienia W wWysokKoSCl .......cccceeveeereeennnenn.

5. Proponowany tryb postgpowania:

12. Proponowana forma wynagrodzenia i sposob wynagrodzenia:

13. Istotne warunki zaméwienia:

- w zalaczeniu SIWZ
14. Propozycja warunkoéw (poza ustawowymi), jakie powinien spetnia¢ wykonawca:
1). W zakresie wiedzy 1 doswiadczenia:



15. Zrédta finansowania inwestycji
- Budzet Gminy
16.0soba odpowiedzialna za zamowienie:

( podpis Kierownika komorki organizacyjnej)

Akceptuje pod wzgledem formalnym

(podpis Przewodniczacego, Zastgpcy Komisji)

ZATWIERDZAM DO URUCHOMIENIA POSTEPOWANIA:

Pultusk, Ani@......eeeeiiiiiiiieiees e



