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ZKU.2150.93.2019

Zawarta w dniu Q.Qgrudnia 2019 r. w Puttusku pomiedzy Gming Puttusk — Urzedem Miejskim
w Puftusku ul. Rynek 41, 06-100 Puttusk, NIP 5681540236 reprezentowang przez:
Pana Wojciecha Gregorczyka- Burmistrza Miasta Puttusk zwang dalej Zleceniodawca

1 Z/2na dalej
Zleceniobiorca.
§1
1. Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca wykonanie w sposéb samodzielny
nastepujacych prac w Urzedzie Miejskim w Puttusku w Wydziale Spraw Obywatelskich
w tym:
1)  sprawdzanie prawidtowosci wypetniania wnioskéw o dowody osobiste;
2) uktadanie kopert dowodowych;
3) pomoc interesantom w wypetnianiu podan o odpisy z akt stanu cywilnego;
4) przygotowywanie teczek do archiwizacji;
5) kserowanie dokumentow;
6) pomoc w wysytaniu korespondencji;
7)  obstuga interesantow z zakresu ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych i USC.
2. Zleceniobiorca wykona powierzone prace z dotozeniem nalezytej starannosci.

§2

1. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze prace okreslone w § 1 beda wykonywane przez
Zleceniobiorce w okresie od dnia 9 grudnia 2019 r. do dnia 9 stycznia 2020 r.
2. Strony przewiduja, ze Zleceniobiorca wykonywa¢ bedzie czynnosci okreSlone w umowie
w wymiarze nieprzekraczajgcym :
- w grudniu 112 godzin,
- w styczniu 36 godzin.
§3

1. Za wykonanie prac okreslonych w § 1 Zleceniobiorcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie
w kwocie 2320,00 ztotych brutto.

2. Rozliczenie nastapi rachunkami cze$ciowymi wystawianymi co miesigc w nastgpujacy sposob:
- za grudzien 2019 r. w kwocie 1700,00 ztotych,
- za styczen 2020 r. w kwocie 620,00 ztotych

3. Wyptata wynagrodzenia za wykonang ustuge nastapi w terminie 7 dni od daty wptywu

rachunku do Urzedu Miejskiego w Puttusku, wraz z informacja potwierdzajaca liczbe godzin
wykonania zlecenia i stwierdzeniu, ze ustuga zostata wykonana zgodnie z umowa.

§4
Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonywania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy innej
osobie bez zgody Zleceniodawcy.

§5

Zmiany w umowie wymagaja swojej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.



§6
W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego
§7

Spory mogace wynika¢ z niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad wiasciwy miejscowo
dla siedziby Zleceniodawcy.

§8
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - dwa egzemplarze

dla Zleceniodawcy i jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy.
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Sporzadzita: Kataryna Zalewska/ZKU
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