ZKU.2150.91.2019

Zawarta w dniqu’grudnia 2019 r. w Puttusku pomiedzy Gming Puttusk — Urzedem Miejskim

w Puttusku ul. Rynek 41, 06-100 Puttusk, NIP 5681540236 reprezentowang przez:

Pana Wojciecha Gregorczyka- Burmistrza Miasta Puttusk zwang dalej Zleceniodawc

Zleceniobiorca.

§1

1. Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca wykonanie w sposéb samodzielny
nastepujacych prac w Urzedzie Miejskim w Puttusku w Wydziale Organizacji i Nadzoru
w tym:
1) przyjmowanie i sprawdzanie kompletnosci sktadanych podan, wnioskow, skarg
i odwotan;
2) przekazywanie  zadekretowanej korespondencji do poszczegdlnych  komérek
organizacyjnych Urzedu;
3) prowadzenie ewidencji korespondencji w tym obstuga elektronicznego obiegu
dokumentéw PROTON;
4) obstuga sekretariatu;
5) kserowanie i skanowanie dokumentdéw.
Zleceniobiorca wykona powierzone prace z dotozeniem nalezytej starannosci.

§2

Strony zgodnie osSwiadczajg, ze prace okreslone w § 1 beda wykonywane przez
Zleceniobiorce w okresie od dnia 9 grudnia 2019 r. do dnia 9 stycznia 2020 .

Strony przewidujg, ze Zleceniobiorca wykonywacé bedzie czynnosci okreslone w umowie
w wymiarze nieprzekraczajgcym :

- w grudniu 112 godzin,

- w styczniu 36 godzin.

§3

Za wykonanie prac okreslonych w § 1 Zleceniobiorcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie
w kwocie 2320,00 ztotych brutto.

Rozliczenie nastgpi rachunkami czesciowymi wystawianymi co miesigc w nastepujgcy sposob:
- za grudzier 2019 r. w kwocie 1700,00 ztotych,

- za styczen 2020 r. w kwocie 620,00 ztotych

Wyptata wynagrodzenia za wykonang ustuge nastapi w terminie 7 dni od daty wptywu
rachunku do Urzedu Miejskiego w Puttusku, wraz z informacjg potwierdzajacg liczbe godzin
wykonania zlecenia i stwierdzeniu, ze ustuga zostata wykonana zgodnie z umowag.

§4

Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonywania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy innej
osobie bez zgody Zleceniodawcy.

§5

Zmiany w umowie wymagajq swojej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.



§6
W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego
§7

Spory mogace wynika¢ z niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad wtasciwy miejscowo
dla siedziby Zleceniodawcy.

§8

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - dwa egzemplarze
dla Zleceniodawcy i jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca : Zleceniodawca:

Sporzadzita: Katarzyna Zalewska/ZKU
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